HOI LHPN HUYEN HOC MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN THUONG VU Dic Idp — Tw do — Hanh phiic

86 64 BTV Héc Mon, ngdyMthdng 3 nim 2021
M3t 56 van dé luu y trong td chirc

Dai hgi Phu nit cdp x3 va trong
duong nhigm ky 2021 — 2026

Kinh gtri:
- Thudng tryc Hoi LHPN 12 x4 — thi trdn;
- Chu tich H$i Phu nit 3 don vi truc thude.

Cén ctt Céng vin sb 3588/HPN-TC ngay 9 thang 3 ndm 2021 ctia Ban Thuong
v Hoi Lién hiép Phu nit (LHPN) Thanh phd Ho Chi Minh vé& viéc huéng din mét sd
van dé v& t chitc Pai hoi dai biéu Phu nft céc cAp nhiém k¥ 2021 — 2026;

Cén ctr Cong vin s& 3596/HPN-TC ngay 12 thang 03 ndm 2021 cta Hoi LHPN
sThanh phé H Chi Minh vé mét s vin & luu ¥ trong t6 chirc Pai hoi Phy nit cép
co s nhiém ky 2021 — 2026;

Nhim dam bao cong tée t8 chic Dai héi Phy nft cap x8 va twong duong dién ra
chu déo, trang trong, ding quy dinh clia Diéu 18 Hdi va céc vén ban chi dao caa Hgi

LHPN Thanh phd,

Ban Thudng vu H61 LHPN huyén huéng din Thuomg triee H6i LHPN céc x3 —
thj trin, Cha tich ‘Hoi Phy n@t 3 don vi trye thude (sau ddy goi chung 1a Thuéng truc
Hobi co s&) mét s ndi dung can lwu ¥ nhu sau:

1. Céng tac chuin bi trwée khi diing ky lich hiép y gifta Ban Thutng vu H01
LLHPN huyén véi Thuong truc Dang Uy (x — thi trén), Bi thu Chi bd (Cho Péau mdi
Noéng san thuc pham Hoée Mon, Che Hoc Mén), Thudng trire Dang iy Cong an huyén
(sau day goi tit chung 14 Thudng truc Déang uy)

- Chudn bj cdc ndi dung lién quan dén Pat hoi: du thao P& 4n nhan su, danh
sach nhén su (du 1(1en con ngudi oy thé), bang phén bd dai bidu dy Dai héi (c6 phan
bb s6 lugng va co cAu chi tiéf), danh sich dai biu du Dai hoi cép huyen (theo bang
phan bd ctia Ho1 LHPN huyén), du thao hé thong chi tiéu nhiém ky méi; thoi gian dia
diém di kién t6 chirc Pai hi; s6 luong thanh phan Poan chi tich.

- Trinh xin chu truong ctia Thudng true Pang ty dbi véi cac ndi dung néu
trén. Hoan thién c4dc ndi dung theo gép y ctia Thudng tryc Dang ty.

- Sau khi duge su théng nhit v& cht truong clia Thudng truc Déang ty dbi voi
cac néi dung noi trén, chit ddng déng ky lich vdi bo phén T4 chirc cuia H6i LHPN
huyén vé lich hiép y gifta Ban Thuong vu Hoi LHPN huyén véi Thudng truc Pang
Uy (déng ky lich trude ngay 30/3/2021). Bam bao viéc hiép y hoan thanh trude ngay
15/4/2021.
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- Sau khi ¢6 sy thong nhit chit truong gitta Thudng trye Pang tiy va Ban
Thuong vu Hoi LHPN huyén vé céc ndi dung co ban trén, tién hanh céc budc theo

quy trinh céng tdc nhan su theo huéng cié’in ctia Hoi LHPN huyén tai K& hoach sé
04/KH-HPN ngay 22/2/2021 va Huéng dan s6 01/HD-HPN ngy 22/02/2021.

2. Cong tac chuin bj triese Dai hoi

2.1. V& cdc viin ban

- Cén x4y dung K& hoach t4 chtrc dai hoi, ¢6 phan cong trach nhiém va tién
d@ thue hign. Khi t6 chire thyue hi¢n, cén bam st k& hoach d3 x4y dung. Khi ¢ van
dé phat sinh phai béo cdo ngay cho Thudng tryc Pang dy va Hoi LHPN huyén dé
huéng dan giai quyét.

- V& D& 4n nhan sy: phai thyc hién chit ch& theo Hudng dan sé 01/HD-HPN
ngay 22/02/2021 ctia Héi LHPN huyén; dam bao thire hién ding quy trinh 5 bude.

- Vvé nhén sy cy thé Ban Chép hanh cé,p X& va tuong duong: dam bao céc quy
dinh v€ d6 tudi, co ciu...theo ding Hu6ng dan sb 01/HD-HPN ngay 22/02/2021 cta
Ho6i LHPN huyén. Khéng ap dung noi dung “gidm it nhét 5% sb lyong Gy vién Ban
Chap hanh so v6i nhiém ky trude” dbi véi cép x& va tuong duong. Khéng dua nhiing
nguoi thude mot trong cic trudmg hop sau diy vao Ban Chép hanh:

.7 Ngudi bi thi hanh ky luit (Pang hosic Nha nude ho#c doan thé) tir hinh thiic
khien trach trg 18n va dang trong thoi gian thi hanh;

+ Ngudi ¢6 quyét dinh dinh chi sinh hoat Dang;

+ Ngudi ¢6 quyét dinh dinh chi sinh hoat c4p dy;

+ Ngudi c6 quyét dinh khai t6 bi can ho#c truy t§;

+ Ngudi ¢ chdng hoic con (bao gdm ¢4 con d2 va con nubi) vi pham céc quy
dinh ctia Bang, chinh séch, phép ludt ciia Nha nuée, 1am anh hudng dén uy tin ¢ha co
quan, don vi, ban than: ¢6 quyét dinh ky [uat c4ch chirc, ¢6 quyét dinh budc théi vie,
¢ ban an ¢6 higu luc phép uét hodc d4 chép hanh xong hinh phat tu nhung chua dugc
X0a an tich.

- Tréch nhiém thim dinh hd so nhan sy: Do Ban Chép hanh cAp tridu tdp Dai
h¢i chti ddng ra soat va phdi hop chiit chg véi co quan cdng an ¢ lién d8 x4c minh

r ¥
A

(néu thay cén thiét). Céc trudmg hop dic biét phai béo cdo xin ¥ kién cp ny va Hsi

LHPN huyén dé xem xét, quyét dinh.

- V& quy dinh d¢ tudi t4i ct, d6 tudi tham gia Ban Chép hanh lan ddu: chi 4p
dung d6i véi hoi vién 14 cdn b chuyén tréch Hoi (Thudng truc H6i LHPN cac x5 —
thi tre“'m), can bg, cdng chiic, vién chitc dang cdng tac tai ¢dc co quan, ban nganh, doan
thé ctia x4. Khong 4p dung dbi véi héi vién Hoi Phy nit Cho Dau mbi Néng sén thuc
phém Hoc Mén va Héi Phu ntt Cho Héc Mﬁng (do Thudng truc Héi cia hai don vi
nay 14 can by Hoi ki€m nhiém, hoi vién la nii tiéu thwong). Tuy nhién khi co cdu Ban
Chép hanh, cin dam bio co ciu 3 dd tudi, cé tinh ké thira, tinh lién hiép...
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- V& danh s4ch trich ngang dai bleu du kién gi6i thiu ing ot Ban Chip hanh
nhiém ky 2021 - 2026: thyc hién theo mau trich ngang do bd phén T4 chirc ctia Héi
LHPN huyén cung cdp. Can luu y cdch thé hién mot sb thong tin sau:

+ Trinh d§ viin héa: ghi 3 “TNC3” (t8t nghiép cip 3) hoiic 9/12 (néu da hodn
thanh chuong trinh hoc 16p 9);

+ Trinh d§ chuyén mon: ghi theo trinh dd, tén nganh dugc cép trén vin bing,
chung chi. Vi dw: Trung cip K& todn, Clr nhan Luat nganh Luat Déan sw, Cir nhén
Hanh chinh, Ctt nhén x4 héi hoc... i véi ca nhéan c6 nhiéu vin bang, ching chi thi
lidt ké ddy du cdc vin bing chimg chi duge cp (theo thtr ty thoi gian hoc). Théng
nhét c4ch ghi nhu trén cho tAt ca tmg ctt vién Ban Chip hanh.

+ Trinh df chinh tri: ghi 13 “So cép”, “Trung cip”, “Cao cép” hoic “Twong
duong cao chp” (861 véi cac trudng hop duge cap Glay ching nhén twong duong cao
cap) Néu khéng thude trinh do nao néu trén thi dlen d4u “ - vao 6 “Trinh d6 chinh

», Trudng hgp cd nhan duge cép Bang “Trung cép chinh trj - Hanh chinh” thi s& ghi
18 &6 “Trinh d§ chinh tri” 1a “Trung cap” ddng thoi ghi “Trinh @6 ' chuyén mon” 14
“Trung cap Quén Iy nha nuwée”, Théng nhét cach ghi nhu trén cho tat ca Gng it vién

Ban Chép hanh.

+ Ngay thang nidm sinh: ghi cu thé ddy du ca ngay, thang, nam sinh theo dinh
dang ngay/thang/nim sinh @ dai bidu dy Pai hoi kiém tra v& d6 tudi tham g1a Ban
Chap hanh theo quy dinh. théng nhit céch ghi nhu trén cho t4t ca ung cit vién Ban
Chép hanh nhiém ky méi.

- V& dur théo bdo cdo chinh trj: bam sét Nghi quyét Pai hoi Phu nit cta don vi
nhiém ky 2016 — 2021 dé danh gi4 nhiing vu didm, nhitng nét ndi bat cin duoc phat
huy, nhén réng trong phong trao phu nit va hoat dong Hoi tai dia phuong, nhin nhin
nhung han ché thye chét d8 déra phuong hudng khic phyc trong nhiém ky méi. Trong
dé can luu y dén viée x4c dinh hé thong chi tiéu trong tAm va cdng trinh chio ming
Dai hdi khéng duge tring nhau, Hé thong chi tiéu, cdng trinh nhiém ky moi phai phu
hop véi dic thi ctia dia phuong, don vi; can luong héa cu thé theo thyc t& dia phuong,
don vi d8 c6 thé thyre hién hang nim, toan nhidm ky; trong d6 cén tap trung sat theo

4 ni dung dinh hudng sau:

+ Gén v6i Nghi quyét ctia Pai hdi Dang b cling cdp va nhiém vu phét trién
kinh té - x4 hdi cta dia phuong, don vi;

+ Phét huy nhitng két qua ndi bat d& dat duoc trong nhiém ky cfi, can tiép tuc
duy tri va phat huy trong nhiém ky mdi;

-+ Nhitng néi dung, cach 1am thé hién su sang tao, tur duy dbi méi, hidu qua
trong thyre hién cong tdc Hoi va phong trao phu nit nhiém ky méi;

+ Gén vé6i dinh huéng ctia Hoi LHPN huyén trong nhiém ky 2021 - 2026.

- Céach viét va d6 dai vin kién: bdo cdo két qué thue hién Nghi quyét nhiém
ky cli: khong qua 10 trang; phuong huéng nhiém ky méi: khéng qua 08 trang. Luu y

khong dua s liéu chi tiét vao_trong béo céo két qua thuc hién Nghi quyét nhiém k3

B —
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cfi, chi tién hanh néu téng quan phuong thite d3 t6 chire thue hién, danh gia hiéu qua,
sirc lan‘t(")at’ ctia tmg ndi dung ddi véi hdi vién, phu ni¥, nhén dan. Toan bd sb liéu lign
quan vé két qua thue hién dua vao phén “Phy lyc sb liéu” dinh kém vin kién (thuc
hién miu phy luc sé liéu theo huéng din ctia Hoi LHPN huyén). Céc s6 liéu don vi
khéng tham gia thyc hién do diic th riéng (Hdi Phy nit Chg Piu méi Nong san thuc
phém Héc Mén, Hoi Phu nit Cho Héc Mén vA Hoi Phy nit Cong an huyén) thi x6a bd
(cft, hang) c6 lién quan, khong dé tréng trong bang sd ligu.

- Xay dung 02 béo céo tém tit d8 trinh bay trong Dai héi: bdo cdo tém tit két
quéa thie hién Nghi quyét nhiém ky cii, bdo cdo tém tit Phuwong huéng hoat dong
nhiém k¥ méi. Luu y: hai bdo céo tém tat nay phai c6 d6 dai vé thoi gian trinh bay
tuong duong nhau, khong duge chénh 1éch qua nhidu.

-+ Béo cédo tham luén: khong qua 03 bdo cdo tham luan trinh bay tai Pai hdi,
mdi tham luén trinh bay khéng qua 05 phat. Trong d6 cn phén bb c4c béo cdo tham
luén theo goi y sau:

+ Tham Iuén v& mé hinh hoat dong hiéu qua ndi bat ciia H6i nhiém Kk trude;

+ Tham ludn v& ndi dung, nhiém vu trong tdm trong thoi gian téi (cach lam,
séng kién, d& xuét giai phap thuc hién hiéu qua);

+ Tham luén ctia cac don vi phbi hop tét voi Hoi trong tb chitc phong trao phu
nit trén dia ban/don vi (cong téc 1anh chi dao va tao didu kién thugn loi clia cip ty dbi
v6i hoat ddng Hoi; vai trd phéi hop t& chuc phong trdo phu nit ciia ban/nganh/doan
thé dat hidu qué cao.. 2.

- Thu moi, thu triéu tAp Pai héi: ghi 13 thoi gian mdi (phién chinh thire, phién
trti bi); quy dinh cu thé trang phuc 4o dai truyén théng dbi véi dai biéu nft, trang phuc
quén au 4o so mi d6i véi dai bidu nam; quy dinh chép hanh céc nguyén tic phong
chéng dich Covid-19 khi tham du Dai hdi.

- V& gbp ¥ du théo vin kién chp huyén, cép thanh phd: tb chirc 14y y kién g26p
¥ tir céip Chi, T4 hoi, trong Ban Chap hanh Héi Phy nit cép x3, trong Pai hoi (phién
tri1 bi, phién chinh thie).

- V& viée cit dai biéu du Dai hoi: phai t8 chirc hoi nghi tai Chi hoi (d6i véi cée
x4 — thi trén) d¢ cir dai biéu du Pai hoi. i véi 3 don vi truc thude khong cin thye
hién ndi dung nay (néu khong c¢6 Chi héi truc thude).

2.2. V& sit dung “B§ nhin dién Hoi LHPN Viét Nam?”

Tht c& cdc van ban, 4n phém, bing ron trang trf, khiu higu trang tri... sit dung
trong Pai hoi néu duoc in 4n phai dam bao ding theo B nhén dién cia H6i LHPN
Viét Nam theo chi dao cia H6i LHPN huyén d3 trién khai. D4c bigt sir dung ding
logo chudn ciia Hpi LHPN Viét Nam (c6 cac chAm vang nhé thé hién Quén d4o Hoang
Sa va Quén dao Hoéng Sa trén logo). Chi tich Hoi co s& truc tiép kiém tra don vi
thiét ké/in 4n trude khi dua vao st dung.
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Khong bat bude sit dung trang phuc 4o dai theo B nhén dién Hoi LHPN Vit
Nam trong Dai héi. Ty vao tinh hinh d3c thtr va digu kién cta timg don vi, c6 thé
trang bj doéng phuc 4o dai (dai bi€u, Ban Chép hanh...). D& dam bao tinh nghiém tic
cua Dai hoi, yéu cau dai biéu dy Pai hoi phéi stt dung 4o dai truyén théng, khoéng str
dung 4o dai cach tan (dang 4o dai mic véi vay dup).

2.3. Vé cbng tac trang tri Pai hoi

- Trang tri bén trong Hoi trudng: dam bdo tinh trang trong, khong khi tuoi
md&i, phan khoi clia Dai hoi. Dam bao 04 khéi trang trf nhur sau:

+ Trén sin khéu: c& Pang, c& nude, logo Hoi, khéu hitu. Khau hisu 6 thé cét
chir dé-can, chit mit x6p ho¥ic in hiflex (in bat, in nhua PVC). Trudng hop in nhya
thi phai thuce hién ding B9 nhén dién Hoi LHPN Viét Nam. Luu ¥ logo Ho1 phai dugc
b6 tri thap hon ¢ Pang, ¢ Nude. Ngay ghi trén khau hiéu chi ghi ngay di&n ra Phién
chinh thirc clia Dai héi. N§i dung khau hiéu Dai hdi nhu sau:

D6i voi cdc xd — thi trdan:

DAT HOI
PAI BIEU PHY NU XA...., HUYEN HOC MON
LAN THU ...., NHIEM KY 2021 — 2026

vy BZAY..... thdng.... nidm 2021

Déi véi 03 don Vi truc thude:

PAI HOI
PHU NU CHQ PAU MOI NONG SAN THU'C PHAM HOC MON
LAN THU ...., NHIEM KY 2021 — 2026

Hée Mon, ngay.... thing.... ném 2021

PAI HOI
PHU NU CONG AN HUYEN HOC MON
LAN THU ...., NHIEM KY 2021 — 2026

Héc Mén, ngay.... thang.... ndm 2021




DAI HOI
PHU NU' CHO HOC MON
LAN THU ...., NHIEM KY 2021 — 2026

Hoc Mén, ngay.... thdng.... ndm 2021

+ Néi dung lién doc trang trf hai bén mit trudc sn khéu: thue hién theo B6
nhén dién cia Hbi LHPN Vigt Nam, c6 thé ké’t hop trang trf thém hoa sen, hoa huéng
duong & phia chén lién cho sinh ddng, dgp mit. Néi dung nhw sau:

DOi voi x8 — thi tran: ddm bao ndi dung toan by chir viét hoa, xuong dong theo
dung chinh t& nhu méu

PHU NU XA..., o
) ; ’ PHU NU XA...,
HUYEN HOC MON ) , .
] HUYEN HOC MON
THI PUA HQOC TAP ,
. PHAT HUY
VA LAM THEO . ,
. TINH TU CHU,
TU TUGNG, .
. SUC SANG TAO
PAO PUTC, . ,
PHONG CACH va TVONG
) e VUON LEN
HO CHf MINH

Péi véi 3 don Vi truc thudc: thay cum tr “Phuy nit x&...” thanh: “Ph}_,l nit + Tén
don vi” nhu khau hiéu Pai hoi. Luu y toan bd ndi dung lién doc phai viét hoa, dam
bao chinh ti xuéng hang nhu mau trén.

+ Noi dung 02 bing rén treo ngang hai bén tudng phia trong hoi trudng: ndi
dung theo mau sau:

PHU NU XA...., HUYEN HOC MON
CHUNG TAY XAY DUNG NONG THON MOI, PO THI VAN MINH




THUC DAY BINH DANG GIOI, TANG QUYEN VA TAO CO HOT
CHO PHU NU VA TRE EM GAI

+ P61 v6i hoa trang tri tai cac vi tri trong héi trudng: tuy diéu kién cua tiing
don vi, c6 thé b trf hoa tai cc vi tri: twong ban than cia Bac HJ, ban Poan Chi tich,
Béan Poan Thu ky, Ban Ban Thim tra tu cdch dai bidu, Buc phat bidu, Ban dai biéu
khach moi (ddy ban dau) . Vi€e trang trf hoa trong Pai héi pham dam bao tinh trang
trong, trén tinh thin tiét kiém.

- Trang tri phia truéc bén ngoai hoi truong ¢ the b6 trf khau hiéu véi ndi
dung “CHAO MUNG bAI BIEU”. Tay ddc thu dia diém t5 chirc Dai héi, céc don vi
6 thé bb tri  phia trén cdng chinh khau hiéu “CHAO MUNG DAI BIEU VE THAM
DU DATHOLI ....(n61 dung gn véi tén don vi nhu phéng san khdu)” hodic chay bang
chit led v&indi dung trén.

- Trang tri khuén vién sén dia diém 8 chirc Dai hot: tiy kha ning cia timg
don vi va dia diém t8 chitc Dai hoi, c6 thé tr ang tri cac day cd nude ¢ day, 6 day, 9
day, 10 dy). C6 thé bé tri treo c& phuén mau doc theo tuwdng rdo noi t6 chite Pai hoi

(dam bao tinh thdm m¥).

- Trang tri dudng vao dia diém té chic Pai hoi: thy dic tht cia timg don vi,
c6 thé trang trf c& phuén dai mau (khéng c6 dudi nheo) hodc pa-nd doc (ndi dung pa-
nd trao dbi xin y kién cip vy cling cép; thidt ké theo bd nhgn dién ctia Hoi LHPN Viét

Nam; dédm bao thyc hién ding quy dinh quén ly nha nuée vé Iinh vue quang c4o ngoai
trof, tuyén truyén ¢d dong chinh tri).

- Trang tri backdrop (néu cb) d& dai bidu dy Dai héi chup hinh Iwu niém; dam .
bao thiét ké theo bd nhan dién cia H6i LHPN Viét Nam.

2.4. Viéc trién lam, trung bay hinh anh, sin pham trong khu vue dién ra
Pai hoi: khuyen khich cac don vi thuc hign. B& trf hinh 4nh thé hién noi dung trong
tdm, hoat ddng ndi bat ctia don vi gin ctra ra vao Hoi trudng; khong b6 tri theo Nhiém
v 1-2-3. Néu ¢6 b tri gian hang dic sic gin véi dia phuong, don vi phai b tri ngudi

dimg gidi thiéu.
2.5. V& thoi gian t6 chire Pai hoi
- Dé nghi céc don vi dang ky cu thé lich t6 chirc Pai hdi vé bo phin To chirc

Hoi LHPN huyén (d6ng chi Nguy&n Thi Ha) trude ngay 30/3/2021. Thoi gian tb chire
Dai héi cac co s¢ Hoi phai ddm bao hoan tht trede ngay 31/5/2021.

- Pé dambao ndi dung, chét huong Pai héi, yéu cAu céc co & Hoi tb chire Pai
hoi trong 2 bubi ridng biét (phién trl bi va phién chinh thiic phdi khac ngay, khéng
dén chung thanh 1 ngay)
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2.6. Vé chwong trinh viin nghé trong Pai hoi

Khuyén khich cic don vi str dung céc tiét myc vin nghe do cac Ciu lac bd, doi
nhém do Hdi quan ly, céc don vi ban c6 su ga.n két véi Hbi co s trong thdi gian
qua... tham gia biéu dxen chao mimg Pai hdi. Cép tridu tap DPai hdi lwa chon, thim
dinh ndi dung céc tiét muc van nghé, trang phyc ctia ngudi tham gia biéu difn van
nghé phai ddm bao lich sw, phit hop v6i khong khi Pai hoi. Thoi glan bidu dién khong
qua 30 phut. Luu y cdc tiét muc vin ngh¢ phai pht hop véi khéng gian, dién tich san
khiu td chirc Dai hji.

2.7. V& khen thwéng trong Dai hdi (néu c6)

Trudc thei diém td chic Pai hoi it nhat 20 ngay, co s& Hoi 6 thé ra soat, dé
xudt H61 LHPN huyén hofic UBND cling cip (d6i vdi céc x3 — thi tran) khen thuéng
cho céc tap thé, c4 nhan da cé nhidu déng gdp tich cuc cho cbng tac Hoi va phong
trao phy nft cla don vi trong nhiém ky cfi. Luu y: H6i LHPN huyén chi cung cip
Quyet dinh khen thudng, Glay khen, khéng hd trg kinh phi khen thudng (do day l1a
ndi dung khen theo su d& xuét ctia Hoi co s0).

Viée khen thudng phéi ddm bao tinh tiéu biéu, c6 chon loc, tranh d& xuit khen
dai tra, 1am mAt ¥ nghia vinh danh c4 nhan/tip thé dugc khen thudng trong Pai hoi.

3. Céng tac tb chire Dai hoi

3.1. Trinh vin ban xin y kién cép vy cung cap, Ban Thudng vu Hoi LHPN
huyén vé vide ddng ¥ cho to chirc Dai hdi. Khi dugc cép uy va Hoi LHPN huyén ddng
v bing vin ban méi dugce to chirc Dai hdi. Viée giri vin ban xin ¥ kién phai dam béo
céch ngdy t6 chirc Pai hoi ti thiéu 1a 15 ngay lam viée. Cac ndi dung xin v kién gdm:

+ Béo cdo chinh tri,

+ Béo cdo kiém diém Ban Chép hanh,

+ D& én nhan sy (Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Chit tich, Phé Chi tich);

+ Kich ban chi tiét Pai hoi (Phién trt bi, Phién chinh thic).

3.2. Vige diéu hanh Pai hoi

- Céntd chic tdng dot chuong trinh ngay truéc ngay dién ra phién trit bi, moi
Hoi LHPN huyén cimng di dé gop y.

- Tuén thit cdc nguyén téc phong chéng dich Covid-19 trong sudt qua trinh
din ra Pai hdi. Chl dong xay dyng phuong 4n dy phong tinh hubng dich di&n bién
phitc tap tai thoi diém 8 chirc Dai hoi.

- Thiétké 02 SO dd Pai hoi (Phién tru bi, Phién chinh thire) dam bao hdi trudng
khéng b} nhidu chd trong (ctia dai bidu khach _mdi). Sap xép chd ngdi tdp trung cho
dai biéu duoc tridu tap a8 thuén loi cho Ban Béu cir tién hanh kiém tra sb ngudi tham
gia bau cir. BS trf vi tri ng01 cu thé cho tung dai bidu duge triéu tap; bé trf khu vue
(c6 bang tén) cho céc ddi tugng khach mai. Dén so ¢ Pai hoi tai cira chinh ra vao
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Hoi trudmg. B tri doi ngil tiép tan (nam, nit) ¢ huéng din dai bidu vao vi tri duoc
bb tri (mi tiép tAn phéi ndm 16 so dd b tri).

- Vige bb tri ban “Doan Chi tich”, “Doan Thu ky: b tri phia trén sn khiu;
chung Byc phét bidu. “Ban Tham tra twr c4ch Dai biéu” b tri phia duéi sn khiu (phai
b6 trf ¢6 khoang cach twong dbi hop 1y v6i day ban ddu tién ctia dai bidu khach moi;
khéng b6 tri & khu vic Am thanh/mday chiéu).

- Véngudidin chuong trinh Pai hoi: 1a nit, giong doc 18 rang, ddng dac, giong
4m, d& nghe,’ cén chon ngudi ¢é kinh nghiém dan chuong trinh, ¢6 khé ning xit Iy
duoc tinh hudng phét sinh (néu c6); phai bam sat kich ban chi tiét d3 dugc phé duyét;
khuyén khich Iya chon céc nif c6 ngoai hinh séng sdn khiu; mic trang phuc do dai
truyén théng.

- V& gi6i thiéu l&nh dao, dai biéu khéch méi: khéng st dung cym tir “vé phia”,
“dai dién”; gidi thiéu day du chirc danh ciia dai biéu khach moi linh dao, Néu ¢6 mi
Me Viét Nam anh htung dy Pai hdi (phién chinh thirc) thi gidi thiéu Me Viét Nam anh
hing trudce tién. Pua vao trong kich ban ndi dung moi Doan chu tich (Chu tich Hoi
duong nhiém) téng hoa cho Me Viét.Nam anh hiing truée khi bude vao chuong trinh
Pai hoi. :

- Tai phién chinh thire: sau khi tuyén b6 1y do, gi¢i thisu dai bidu, ¢ bio cdo
két qua phién trt bi, qua phin thdo lun déng gdép vin kién Pai hoi Phy nit cac cép,
g6p ¥ Didu 1¢ Hoi ¢ bao nhidu ¥ kién phét bidu.

- Sau phé‘in phét biéu khai mac Pai hoi, dén phén Béo c4o thdm tra tw cich Pai
biéu (quan sat trude khi tién hanh bio c4o).

- Viée trinh bay bdo cdo chinh tr] va phuong huéng nhiém vy nhiém ky mdi
phéi ¢ do dai tuong dwong nhau. Phuong huéng dira vao kich ban nhung phai cé
mdt ciu din gin v6i Nghi quyét Dai hoi Dang bd cing ¢ép, thé hién tinh chap hanh
theo sy lanh dao ctia Pang. Viéc phin cong thanh vién Poan Chu tich trinh bay cic
b4o céo: két qua thuc hién Nghi quyét nhiém ky cf, phuong huéng nhiém ky méi
...la tiy tinh hinh nhén sy tham gia Poan Chu tich cta timg don vi.

- Béo cdo kiém diém cua Ban Chép hanh nhiém ky cfi: chon dai biéu trong
Doan Chi tich ¢6 thdi gian cong téc dai, gan v6i Hbi don vi; khéng chon ngudi méi
duge didu dong v& trong théi gian ngén trinh bay bdo céo kidm didm Ban Chép hanh.

- D& 4n nhén sy nhiém ky méi phéi do Chi tich Hoi Phu nit dwong nhiém trinh
bay. Cén danh thdi gian cho dai bidu phét biéu thé hién su ddng thusn véi sb Iwong,
co cdu P2 an nhan st nhiém ky méi do Poan Chi tich trinh bay (lua chon dai biéu
phit biéu 13 ¥, ngén gon, khong run).

- V& 56 Irgng Poan chi tich: tit 03 -- 05 ngudi (tuy vao dién tich, khéng gian
ctia sin khéu noi t8 chitc Pai hi; tiiy vao tinh hinh nhan sy ctia don vi). Chon nhing
ngudi doc t6t, c6 kha ning xt Iy tinh huéng phét sinh; ddm bao tinh k& thira vé db
tudi va ¢6 tinh lién hiép (co cdu nganh, t6n gido, luc Irong vii trang...). Thudng truc
Hgi duong nhiém s& cling tham gia Poan Chu tich. Vai trd Poan Ch tich rat quan
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trong, phai binh tinh, bam sat kich ban, doc chinh x4c, truyén cam céc vin ban duge
phén cong frinh bay tai Dai hoi.

- Bétri 01 ngudi thay Thudng truc Hoi duong nhiém quén ly bao quét vong
ngoai todn b cong tac t§ chirc Pai hdi; linh hoat xit Iy cac tinh hubng phat sinh.

- Ve sb luong Thu ky Pai héi: 02 ngudi; Iya chon nhitng dai bidu c6 k§ ning
téng hop, téc ky; chat giong 18, d& nghe, ¢6 kha néng trinh bay tai Pai hdi céc vin
ban duge phén cdng cho Thu ky Dai hdi (béao cdo téng hop ¥ kién thao luén, gép y
vin kién, Pidu 18 Ho1; du thao Nghi quyet baihéi...). Luu y: Thu ky chi trinh bay du
thao Nghi quyét Pai hoi, khong tu didu hanh bidu quyét du thao Nghi quyét Pai hoi.
Doan Chi tich didu hanh phén biéu quyét nay.

- V& sb luong Ban Béu ctr: 03 ngudi, lva chon Trudng Ban Bau ctr ¢6 giong
doc 18, ¢6 kinh nghi&m vé cong tac bau ct, trinh by 18 ¥ cach thirc bau ct.

- Nbi dung phat biéu khai mac Pai hoi, bé mac Daj hoi cin phai luu y:

+ Khéng tring 18p v6i ndi dung phat biéu chi dao cia Cép 1y ciing cip trong
Dai héi va Héi cap trén.

+ Néu Pai hdi difn ra trude ngay 23/5/2021 (ngay bau cir Pai biéu Quoc héi
va dai bidu Hb1 ddng nhan dan cac cép) thi phai 1dng ghép néi dung tuyen truyén biu
clr vao trong cac bai phat bidu. Trong d6 tap trung dinh huéng ndi dung chit ddng
thue hién vai trd truc tiép biu ci cta ni; viéc thye hién binh dang gidi trong lya chon
dai bidu tham gia vao cac co quan dén cir; tAm quan trong cua viéc dam béo ty 1€ nit
tham gia vao céc co quan dén ctr dé dai dién duge giéi ni, thé hién tiéng noi ca gi6i
nit; thé hién vai trd ddng hanh cla t6 chic Hbi dbi véi giéi nit trong dot bu ct.

+ Néu Pai hoi difn ra sau ngay 23/5/2021 va da cb két qua blu ctr dai biéu
Quéc hoi, dai bidu Hoi dong nhén dén céc clp: dua vio bai phat bidu théng tin c6
dong v& két qua bau cir; trong d6 giGi thi¢u ty 1€ nit trang ctr cc cép noi chung va ctia
doi ngfi can bo Hoi dia phuong néi ridng (néu dat nhu mong mubn).

+ Dung lai vai gifly, doc to, 18 va nhén manh c4u “Thay mit Poan chi tich, t6i
Xin tuyén b6 khai mac/bé mac Pai hoi .. .. 1an thi. .. Nhiém k¥ 2021 -2026”. Chuén
bi sin mot vai bai phat biéu dé cung cép cho béo dai khi ho ¢6 nhu cu sir dung.

- V& hinh thirc bu cir: thy tinh hinh ctia timg don vi, ¢6 thé lira chon mét trong
céc cich sau dé bau cfr, biéu quyét trong Dai hdi:

+ Biéu quyét bang thé hoi vién truyén thong (khéng sir dung thé hoi vién tich
hop dé dém bao tinh ddng bd trong Pai hoi): tht ca dai bidu st dung thé hdi vién dé
bidu quyét; thé phai ¢6 dan hinh theo quy dinh; huéng dan dai biéu cing gio mit do
(m¥t khong dén hinh) cia thé hdi vién vé phia sén khiu khi bidu quyét; huéng dan
cung stir dung tay phai khi gio thé hdi vién.

+ Biéu quyét bing Phiéu b1eu quyét: c6 thé thibt ké chung (ghép mat) v6i the
dai bidu. St dung day deo c6 kep gén v6i thé dai biéu/thé bidu quyét dé thao ra khi
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bidu quyet (khong dé nguyén thé trong day deo trén cb dé gio 1én biu quyét). Phibu
duoc thiét ké theo BS nhan dién Hoi LHPN Viét Nam theo quy dinh.

- V& thé dai bidu: thiét k& 2 loai c6 mau sic chit khic nhau: Thé dai bidu (danh
cho dai biu duoc triéu tép), thé khach mai. Chuén bj thém céc thé danh cho céc bd
phan hd trg cong téc t§ chirc Pai hoi nhu: LA tan, Bao dii, Ban To chirc... C6 phan
cdng ngudi gidm sat b1 véi timg nhém néi trén, b tri khu vuc ngdi riéng (trdnh ngoi
nhém vao khu vye danh cho dai bidu chinh thic).

- Céc vAn d8 cAn Iuu ¥ khi tién hanh biu ctr trong Dai hoi:

+ Tru6c khi tién hanh biu ctr, Ban Tham tra tu céch dai biéu béo cdo sb lugng
dai bidu c6 mit trong Pai hoi, dam bao du sb lwong d8 tién hanh bau cir theo quy dinh
ctia Didu 16 Hbi.

+ Poan cht tich nhéc dai bidu chudn bi thé biu cir (thé hdi vién, thé biéu quyét)
treée khi bdu ctr.

+ Khi Truéng Ban Béu ctr huéng dan céch thire biu ct, hai thanh vién con lai
clia Ban Béu cr phai tién 1én ding hai bén trén sén khéu dé cha dong gidm s, ghi
nhan va bdo cdo chinh x4c két qué bidu quyét.

+ Poan Chi tich xin ¥ kién Dai hoi v& vigo st dung Ban BAu cir cha ca 2 14n
bu (Ban Chép hanh nhiém ky méi, Poan dai bidu dy Dai héi cép trén).

+ Sau khi doc bién ban bau cir xong, ¢6 phin biéu quyét théng qua b1en ban
bau cir.

- Ngay sau khi biu Ban Chip hanh nhiém ky méi xong, tién hanh hop Ban
Chép hanh phién th{ nhét. _Trong thoi gian hep Ban Chép hanh phién thit nhét, Pai
hoi nghi giai lao (néu 6 bb tri #n nhe giita gi®) hodic Pai héi nghe trinh bay bdo cdo

tham Iuan (néu khéng b6 tri &n nhe gita gid).

- Sau khi hop Ban Chép hanh phién thit nhit két thuc Doan Chi tich tré lai
Dai hoi, moi dai biéu tap trung vao héi trudng de Pai hdi tiép tuc. Poan Chi tich phai
binh tinh, trénh x4y ra so sét trong didu hanh tiép theo.

- Tlep tuc biu Poan Pai bidu dy Pai hoi cAp trén. Poan chu tich xin y kién
Pai héi v viée trung dung lai Ban Bau cir bdu Ban Chap hanh vira rdi dé thuc hién
nhiém vu bau cir dbi véi Poan Pai biéu du Dai hoi cip trén.

- Phén khen thudng (neu ¢6), ting qua cho Uy vién Ban Chip hanh thoi khong
tai cir: do Poan Cht tich didu hanh. Liu ¥ cée ndi dung sau:

+ Khéng moi linh dao clp trén trao gidy khen do cdp dudi ky Quyét dinh
khen thuéng.

+ B6 trf s6 lugng, céc Iuot khen thudng phu hop véi khong gian san khiu, BS
tri vi tri ditng cho l&nh dao (vi tri trung tdm) d€ chup hinh luu niém sau moéi dot trao
thudng, ting qua. ‘ : '

+ Phai dua ndi dung khen thudng (néu c6) vao kich ban chi tiét.
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.t Doan Chti tich moi Thu ky dai hoi 1én trinh bay dur thdo Nghi quyét Dai hoi
(chat giong dé: nghe, doc troi chay). Doc xong v& lai vi tri 1am viée, thu ky khéng tién
hanh lay y kién biéu quyét dy thao Nghi quyét. Poan Chi tich tién hanh bidu quyét
dy thédo Nghj quyét.

.- Phén ra mét Ban Chdp hanh shiém ky méi chung v6i Poan dai bidu dy Pai
héi cép trén:

- Tép dot trwde vi tri ding trong phién téng dot hogic cudi phién tri bi. Pam
bao bd tri Thudng truc Hoi nhiém ky méi dimg hang dau, vi trf trung tdm. Pam bao
toan bd ngudi trén sin khau khong bi che mit béi ngudi ding truée. Cha tich Hoi
nhiém ky méi chil d6ng cAm sin mic-rd khi ra mét dé phét biéu nhin nhiém vu.

.+ Noi dung phét biéu clia Chi tich nhigm ky méi: phai d4m bao ngén gon, di
¥, thé hién 15 2 vai tro (duge tin nhiém bau tham gia Ban Chép hanh nhiém ky méi,
vai trd 1a dai biéu du Pai hoi cp trén).

_*+ Phé Chi tich Hoi nhiém ky mdi chi ddng moi Iénh dao ting hoa cho Ban
Chap hanh méi, Doan dai bicu du Pai hoi cip trén: tiy s¢ luong hoa tang (tdng dai
dién dong chi Chu tich nhiém ky méi; ting todn bd nguoi trén sin khau; hodc 2 b6
tang 2 dai dién: Ban Chép hanh méi va Doan Pai bidu du dai hoi cdp trén) ma maoi
lanh dao 1én ting cho phu hop.

- Chu tich Hgi nhiém ky méi tuyén bd bé mac Dai hoi: doc ddng dac, 18 rang.

3.3. Vigc t6 chirc hop Ban Chép hanh nhiém ky méi phién thi nhét

- Tién hanh hop ngay sau khi Pai héi biu Ban Chp hinh d& bdu cic chic
danh: Ban Thuong vy, Chi tich, Phé Chu tich.

- Triéu tap phién diu tién 13 Chﬁ tich Hoi khéa duong nhiém,‘ ¢0 trach nhiém
chi tri d€ Ban Chap hanh khéa méi bau Chi toa hi nghi. Sau khi bau xong chu toa
Hoinghi, chti toa s& tiép tuc diéu hanh phién hop bau Ban Thuéng vu, Chu tich, Pho
Chu tich.,

- Diadiém t6 chirc hop Ban Chép hanh phién thtt nhit phai gin v6i héi trudmg
noi dién ra Pai hoi, thudn tién di chuyén.

- Béo cdo va mdi cip Gy cing du phién hop thir nhét (bdo va mdi cy thé ngudi
dy truée khi dién ra Pai hoi); moi Thuodng truec Héi LHPN huyén (dy Pai hoi) cling
dy phién hop tha nhét.

- Thiét ké phong chit phién hop thit nhit Ban Chip hanh nhiém ky méi tai dia
diém tb chiic hop. Noi dung nhu sau:
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HOI LHPN XA....

HOI NGHI

BAN CHAP HANH LAN THU NHAT
NHIEM KY 2021 - 2026

Hoe Mbn, ngdy.... thdng.... nim 2021

4. Cong tac sau Dai hji
_ - Chém nhit 10 ngay 1am viéc sau Pai hdi, Ban Thudng vy (hodc Ban Chép
hanh doi v6i don vi khéng cé Ban Thudng vu) khéa méi giri ho so dé nghi chuin y
két qué bau cir vé Ban Thudng vu H6i LHPN huyén. H6 so gbm:
+ Bién ban Dai hdi;
+ Bién bén hop Ban Chép hanh phién tht nht;
+ T& trinh @8 nghi chuén y két qua bu ctr Ban Chép hanh, Ban Thudng vy,
Cht tich, Phé Cht tich (chung 1 vin béan);
+ Cée bién ban bAu oir: Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Chu tich, Ph6 Chi
tich kém danh sach trich ngang (04 bién ban bau ctr riéng); =
- To trinh ¢ nghj chudn y két qua bdu et do Cha toa hoi nghj ky hop Ban
Chép hanh phién thi nhat ky, duoc str dung déu cia Héi LHPN cap to chirc Pai hoi.

Trén day 12 mét s6 vAn dé cén luu v trong td chitc Pai hoi Phu nit chp x8 va
tuong dwong nhiém ky 2021 —2026. D& nghi Thirdng truc céc co s Hoi va Chi tich
H6i 3 don vi trye thude nghién cii, trién khai thuc hién 8 viée td chirc Dai hdi cép
co s& va tuong duong dat hidu qua cao. Trong qua trinh t8 chire, Ho1 LHPN huyén s&
didu chinh dé phtt hop véi tinh hinh thyc t& va céc ¥ kién chi dao clia chp trén. Moi
thic méc néu c6 d& nghi lien hé bé phan T6 chire Hoi LHPN huyén (ddng chi Nguyén
‘Thi H2) va Thuong tryc Hoi LHPN huyén dé duge huéng dAn, h tro kip thoi./.

Noi nhin:

- Nhr trén;

- H6i LHPN Thanh phé: Té céng tc phy trach
Pai héi cda huyén; :

- Ban Dén vén Huyén 0y;

- Déng tty 12 x8 —thi trén;

- Cﬁp tiy 3 don vi truc thude; _
- BCH H6i LHPN huyén; 5

- Lug: VT, H. é DPing Tran Tric Dao







